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Purpose 

Unit of measure conversions allow the user to stock items in one unit of measure but purchase and/or sell those 

same items in a different unit of measure. 

Overview 

This procedure outlines the steps for identifying unit of measure conversions within the Pentagon 2000 system. 

Required Modules 

 Inventory 
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Procedure 

1. Identifying a General Unit of Measure Factor: 

Unit of measure conversions will be calculated based upon the factors identified within the unit of measure 

table unless a parts master record unit of measure conversion table with the proper unit of measure exists. 

NOTE: General unit of measure conversions are contained within the unit of measure table. 

a. Left‐click Administration from the toolbar. 

b. Go to Stock Tables List By Code. 

c. Left‐click Unit Measure (UM). 

 

d. The UM List search window will appear. 

NOTE: The values shown in the table appearing in this procedure are not standard values and may not 

reflect the values required by every organization.   
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e. Left‐click the record for which a factor must be identified or modified (the line will be highlighted in 

blue) and left‐click the Edit button.  The Insert UM window for the selected unit of measure will 

appear. 

 

f. Left‐click the cursor into the Factor field and type in the number that represents the appropriate factor. 

EXAMPLE:  If the unit of measure "EA" has a factor of 1 and the unit of measure "TF" has a factor of 35, 

then when conversion is made from 1 TF, it will equal 35 EA.   

[1 (quantity) * 35 (factor for TF) / 1 (factor for EA) = 35 EA]  

This conversion will be the same if converting to any other unit of measure with a factor of 1. 

EXAMPLE:  If the unit of measure "FY" has a factor of 50 and the unit of measure "HU" has a factor of 

100, then when conversion is made from 3 HU, it will equal 6 FY. 

[3 (quantity) * 100 (factor for HU) / 50 (factor for FY) = 6 FY] 

g. Left‐click the OK button at the top of the Edit UM window to save the factor and close the window. 
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2. Identifying a Part Master Record Unit of Measure Conversion: 

a. From the main menu screen, left‐click the Inventory button. 

 

NOTE: Inventory may also be accessed from the toolbar.  Left‐click the Inventory item from the toolbar 

and then left‐click Parts List from the menu options 

 

b. The Partnumber search window will appear. 

 

c. Navigate to the part master record that requires a unit of measure conversion identified.  Select the 

appropriate record (left‐click the record within the search window and left‐click the OK button; or 

double‐click the file within the explorer screen). 
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d. The Partnumber window for the selected part master record will appear. 

 

e. Left‐click the Opt button from the toolbar on the Partnumber window. 

f. Left‐click B. Qty UM Conversion. 
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g. The Stock UM List search window will appear. 

 

h. Left‐click the Add button.  The Insert Stock UM window will appear. 

 

i. Identify the From UM for the conversion. 

i. If the unit of measure exists in the UM List: 

NOTE: To access this table, left‐click Administration from the tool bar, go to Stock Tables List by 

Code, and left‐click Unit Measure (UM). 

1. Left‐click the ellipses  in the From UM field. 
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2. The UM List search window will appear. 

NOTE: The values shown in the table appearing in this procedure are not standard values 

and may not reflect the values required by every organization.   

 

3. Select the appropriate unit of measure (left‐click the line within the search screen and left‐

click OK; or double‐click the line within the search screen). 

ii. If the unit of measure does not exist in the UM List: 

1. The unit of measure may be added to the UM List, or 

2. Left‐click the cursor into the From UM field and type the appropriate unit of measure. 

j. Left‐click the cursor into the Factor field and type in the number that represents the appropriate factor 

for the unit of measure selected identified in the From UM field. 

NOTE:  The unit of measure identified in the Stock UM on the Stock tab will always have a factor of 1 

and will always be a part of the conversion formula. 

EXAMPLE:  The Stock UM is "EA" and the item may be purchased by the case.  If the unit of measure 

"EA" has a factor of 1 and the unit of measure "CS" has a factor of 144, then when conversion is made 

from 3 CS, it will equal 432 EA. 

The factor of 144 means there are 144 EA per 1 CS. 

[3 (quantity) * 144 (factor for CS) / 1 (factor for EA) = 432 EA]  
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EXAMPLE:  The Stock UM is "HU" and the item is purchased in pounds.  If the unit of measure "HU" has 

a factor of 1 and the unit of measure "LB" has a factor of 0.3, then when conversion is made from 6 HU, 

it will equal 1.8 LB. 

The factor of 0.3 means there are 0.3 LB per 1 HU. 

[6 (quantity) * 0.3 (factor for HU) / 1 (factor for HU) = 1.8 LB] 

k. Left‐click the OK button at the top of the Edit Stock UM window to save the factor and close the 

window. 

 

l. Left‐click the Close button in the lower right of the Stock UM List window to close the window. 
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3. Editing a Part Master Record Unit of Measure Conversion: 

a. From the main menu screen, left‐click the Inventory button. 

 

NOTE: Inventory may also be accessed from the toolbar.  Left‐click the Inventory item from the toolbar 

and then left‐click Parts List from the menu options 

 

b. The Partnumber search window will appear. 

 

c. Navigate to the part master record that requires a unit of measure conversion modified.  Select the 

appropriate record (left‐click the record within the search window and left‐click the OK button; or 

double‐click the file within the explorer screen). 
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d. The Partnumber window for the selected part master record will appear. 

 

e. Left‐click the Opt button from the toolbar on the Partnumber window. 

f. Left‐click B. Qty UM Conversion. 

 

g. The Stock UM List search window will appear. 

NOTE: The values shown in the table appearing in this procedure are not standard values and may not 

reflect the values required by every organization.   
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h. Left‐click the record for which a factor must be modified (the line will be highlighted in blue) and left‐

click the Edit button.  The Edit Stock UM window for the selected unit of measure will appear. 

 

i. Left‐click the cursor into the Factor field and type in the number that represents the appropriate factor 

for the unit of measure selected identified in the From UM field. 

NOTE:  The unit of measure identified in the Stock UM on the Stock tab will always have a factor of 1 

and will always be a part of the conversion formula. 

EXAMPLE:  The Stock UM is "EA" and the item may be purchased by the case.  If the unit of measure 

"EA" has a factor of 1 and the unit of measure "CS" has a factor of 144, then when conversion is made 

from 3 CS, it will equal 432 EA. 

The factor of 144 means there are 144 EA per 1 CS. 

[3 (quantity) * 144 (factor for CS) / 1 (factor for EA) = 432 EA]  

EXAMPLE:  The Stock UM is "HU" and the item is purchased in pounds.  If the unit of measure "HU" has 

a factor of 1 and the unit of measure "LB" has a factor of 0.3, then when conversion is made from 6 HU, 

it will equal 1.8 LB. 

The factor of 0.3 means there are 0.3 LB per 1 HU. 

[6 (quantity) * 0.3 (factor for HU) / 1 (factor for HU) = 1.8 LB] 

j. Left‐click the OK button at the top of the Edit Stock UM window to save the factor and close the 

window. 

  

k. Left‐click the Close button in the lower right of the Stock UM List window to close the window. 
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4. Deleting a Part Master Record Unit of Measure Conversion: 

a. From the main menu screen, left‐click the Inventory button. 

 

NOTE: Inventory may also be accessed from the toolbar.  Left‐click the Inventory item from the toolbar 

and then left‐click Parts List from the menu options 

 

b. The Partnumber search window will appear. 

 

c. Navigate to the part master record that requires a unit of measure conversion deleted.  Select the 

appropriate record (left‐click the record within the search window and left‐click the OK button; or 

double‐click the file within the explorer screen). 
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d. The Partnumber window for the selected part master record will appear. 

 

e. Left‐click the Opt button from the toolbar on the Partnumber window. 

f. Left‐click B. Qty UM Conversion. 

 

g. The Stock UM List search window will appear. 

NOTE: The values shown in the table appearing in this procedure are not standard values and may not 

reflect the values required by every organization.   
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h. Left‐click the record to be deleted (the line will be highlighted in blue) and left‐click the Delete button. 

i. A Confirm window will appear. 

 

j. Left‐click Yes to delete the record. 

k. Left‐click the Close button in the lower right of the Stock UM List window to close the window. 

 

 


